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大学生创新创业管理系统2.0使用指南

——指导教师
系统登录
输入网址，点击首页右上角的“登录”选项，弹出系统登录界面，输入账号、密码登录系统。登录后，点击右上角头像，可以点击进入后台管理页面和退出系统。如图所示。
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指导教师：

立项管理

指导教师审核项目

指导教师登录系统，点击左侧菜单栏—立项管理—指导教师审核项目，点击项目列表操作字段下的“审核”按钮，进入项目申报书审核页面，结论分“审核通过”、“退回修改”和“终止申报”；“退回修改”，项目申报书退回，等待学生修改后提交，指导教师继续审核；“终止申报”，则该项目终止。如图所示。指导教师还可选中要审核的项目，进行批量审核。
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季度报告管理

指导教师审核季度报告

学生提交季度报告后，指导教师可以审核学生的季度报告。点击项目列表操作字段下的“审核”按钮，进入审核页面，提交审核状态（分“审核通过”、“退回修改”和“终止申报”）。指导教师还可选中要审核的项目季度报告，进行批量审核。如图所示：
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中期管理

1.指导教师审核执行计划书

指导教师登录系统，点击左侧菜单栏—执行计划书管理—指导教师审核执行计划书，指导教师点击操作列中的“审核”，结论分“审核通过”和“退回修改”；“退回修改”，项目申报书退回，等待学生修改后提交，指导教师继续审核。勾选计划书，可对计划书批量审核。如图所示：
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2.指导教师审核周进展

指导教师登录系统，点击左侧菜单栏—周进展管理—指导教师审核周进展。指导教师点击操作列中的“审核”，进入审核页面，可查看学生提交的周进展情况，选择结论，结论分“审核通过”和“退回修改”；“退回修改”，项目周进展退回，等待学生修改后提交，指导教师继续审核。勾选周进展，可对周进展批量审核。如图所示：
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3.指导教师审核中期检查
指导教师登录系统，点击左侧菜单栏—中期检查管理—指导教师审核。指导教师点击操作列中的“审核”，进入审核页面，审核学生提交的中期检查，可查看学生提交的中期检查，选择结论，结论分“审核通过”和“退回修改”；“退回修改”，中期检查退回，等待学生修改后提交，指导教师继续审核。勾选中期检查，可对中期检查批量审核。如图所示：
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结题管理

1.指导教师审核

指导教师登录系统，点击左侧菜单栏—结题管理—指导教师审核。指导教师点击操作列中的“审核”，进入审核页面，审核学生提交的结题，可查看学生提交的结题信息，选择结论，结论分“审核通过”和“退回修改”；“退回修改”，结题退回，等待学生修改后提交，指导教师继续审核。勾选结题信息，可对结题批量审核。如图所示：
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2.打印结题管理

学校管理员审核结题报告通过后，指导教师可以打印自己所属项目的结题证书。点击项目列表操作字段下的“打印”按钮，进入打印界面。可以选择“另存为PDF”或打印。如图所示。
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