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大学生创新创业管理系统2.0使用指南

——学生
系统登录
输入网址，点击首页右上角的“登录”选项，弹出系统登录界面，输入账号、密码登录系统。登录后，点击右上角头像，可以点击进入后台管理页面和退出系统。如图所示。
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学生角色：
立项管理
1.我的项目

学生可以点击左侧菜单栏—立项管理—我的项目，可以查看自己拥有的项目，并显示当前状态，点击操作列中的项目管理时，会跳转到申报项目界面里，可以项目没有提交时，可以对项目进行编辑、删除操作。
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2.申报项目

学生可以点击左侧菜单栏—立项管理—申报项目，点击“新增”按钮，进入项目申报页面。学生依次填写完善基本情况、项目成员&指导教师、立项依据、经费预算和上传附件后，可以选择“暂存”或者“提交”。暂存后，学生可以修改或删除项目申报书。提交后，学生只能查看项目申报书详细情况，等待指导教师审核（填写完材料后先暂存，确认无误后再提交）。如图所示：
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季度报告管理

填报季度报告

学生可以点击左侧菜单栏—季度报告管理—填写季度报告，点击表单中对应项目的操作列管理按钮，进入提交季度报告页面。学生依次填写完善所需材料后，可以选择“暂存”或者“提交”。暂存后，学生可以修改或删除季度报告。提交后，学生只能查看季度报告详细情况，等待指导教师审核。如图所示：
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中期管理

1.填报执行计划书

学生可以点击左侧菜单栏—中期管理—执行计划书管理—填报执行计划书，学生先要对自己项目要签署计划书中的承诺书，点击“同意”。则填写计划书内容，提交等待指导教师审核。
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2.填报周进展

学生可以点击左侧菜单栏—中期管理—周进展管理—填报周进展，点击“填报”，填写周进展内容，可以选择“暂存”或者“提交”。暂存后，学生可以修改或删除项目周进展。提交后，学生只能查看项目周进展详细情况，等待指导教师审核。并可以查看提交次数。如图所示：
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3.填报中期检查

学生可以点击左侧菜单栏—中期检查管理—填报中期检查。学生点击“填报”，填写中期检查信息，可以选择“暂存”或者“提交”。暂存后，学生可以修改或删除项目周进展。提交后，学生只能查看项目周进展详细情况，等待指导教师审核。并可以导出中期检查word文档。如图所示：
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结题管理

1.填报结题

学生可以点击左侧菜单栏—结题管理—填报结题。学生点击“填报”，填写结题信息，可以选择“暂存”或者“提交”。暂存后，学生可以修改或删除项目结题信息。提交后，学生只能查看项目结题详细情况，等待指导教师审核。并可以导出结题word文档。如图所示：
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2.打印结题管理
学校管理员审核结题报告通过后，学生可以打印自己项目的结题证书。点击项目列表操作字段下的“打印”按钮，进入打印界面。可以选择“另存为PDF”或打印。如图所示。
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